NOJT GMINY
WISZNIA MALA
ul. Wroctawska 9

55-114 Wisznta Male -
- Zarzadzenie Nr 17/2022
Woéjta Gminy Wisznia Mata

z dnia 31 stycznia 2022 roku

w sprawie
ograniczenia bezposredniej obstugi Interesantow
w Urzedzie Gminy Wisznia Mata

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22021, poz. 1372 z péin.zm.) oraz § 21 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 maja 2021 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. 2 2021, poz. 861 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam wykonywanie zadann publicznych przez Urzad Gminy Wisznia Mata w sposéb ograniczajacy
bezposrednia obstuge Interesantéw, z zastrzezeniem § 2 pkt 3 ponizej.

§2
Zarzadzam ograniczenie mozliwosci korzystania z budynku Urzedu Gminy Wisznia Mata dla bezposredniej
obstugi Interesantdw, zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) podstawowe formy komunikacji i zatatwiania spraw: kontakt telefoniczny, za pomoca $rodkéw
komunikacji  elektronicznej poprzez platformg ePUAP,  poczty elektronicznej  (e-mail),
za posrednictwem operatora pocztowego;

2) pisma, wnioski, podania, deklaracje mozna réwniez wrzucaé do skrzynki podawczej umieszczonej
przy wejéciu gtéwnym do budynku Urzedu Gminy, dostepnej w godzinach pracy Urzgdu;

3) sprawy wymagajace natychmiastowego zatatwienia, dla ktérych przepisy prawa wymagaja osobistej
obecnoéci interesanta, bedg zatatwiane po uprzednim umowieniu terminu wizyty w Urzedzie,
na podstawie zgtoszenia dokonanego wczesniej telefonicznie, pisemnie lub w formie elektronicznej
(e-mail, ePUAP).

§3
Interesanci obstugiwani osobiécie w Urzedzie Gminy, o ktérych mowa w § 2 pkt 3 powyzej, oraz Klienci Banku
Spétdzielczego w  Trzebnicy zobowigzani sa do przestrzegania obowigzujacych zasad zapobiegania
rozprzestrzenianiu si¢ COVID-19, w szczegdlnosci do zdezynfekowania rak, osfonigcia ust i nosa
oraz zachowania dystansu, a takie do poddania si¢ pomiarowi temperatury ciata oraz podania danych
osobowych i danych kontaktowych.

§4
1. Obstuga klientéw w punkcie kasowym Banku Spétdzielczego w Trzebnicy zlokalizowanym w budynku
Urzedu Gminy Wisznia Mata odbywa sie pod warunkiem zachowania ponizszych zasad:
1) w punkcie kasowym moze przebywac jeden Klient,
2) nie dopuszcza sie przebywania Klientéw na korytarzu budynku Urzedu Gminy.
2. Za organizacje obstugi Klientéw zgodnie z powyzszymi zasadami odpowiada personel Banku.

§5
1. Informacje o ograniczeniu bezposredniej obstugi Interesantéw Urzedu Gminy Wisznia Mata podaje sie
do publicznej wiadomosci przez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej Urzedu Gminy oraz przez wywieszenie na drzwiach budynku Urzedu Gminy Wisznia
Mata.
2. Ogloszenie — komunikat w sprawie ograniczenia obstugi Interesantéw w budynku Urzgdu Gminy
Wisznia Mata stanowi Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
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§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wisznia Mata.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2022 r. i obowiazuje do dnia 28 lutego 2022 r.
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Wdjta Gminy Wisznia Mata
z dnia 31 stycznia 2022 r.

w sprawie ograniczenia obstugi Interesantéw
w budynku Urzedu Gminy Wisznia Mata

Majac na uwadze dynamicznie rozwijajacg sig sytuacje zwigzang z zagrozeniem chorobg zakaing
COVID-19, w tym gwaftowny wzrost liczby zakazert nowym wariantem Omikron, oraz rozporzadzenie
Rady Ministréw z dnia 06 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreélonych ograniczen, nakazéw
i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021, poz. 861 ze zm.), informuje, ze

od dnia 1 lutego 2022 roku do dnia 28 lutego 2022 roku

w Urzedzie Gminy Wisznia Mata obowigzuja nastepuijgce zasady obstugi Interesantow:

1. Nastepuje ograniczenie bezposredniej obstugi Interesantéw w Urzedzie Gminy Wisznia Mata.

2. Podstawowe formy komunikaciji i zatatwiania spraw:
e Kontakt telefoniczny, tel. 71 308 48 00,
e poprzez elektroniczng skrzynkg podawczg e-PUAP/c9496eltms/skrytka
e za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail)- ug@wiszniamala.pl
e za posrednictwem operatora pocztowego,
e fax713127068.

3. Pisma, wnioski, podania, deklaracje mozna rowniez wrzuca¢ do brazowej SKRZYNKI
PODAWCZE] umieszczonej przy weijéciu gtéwnym do budynku Urzedu Gminy Wisznia,
dostepnej w godzinach pracy Urzedu.

4. OBOWIAZKOWA REZERWACIA WIZYT — sprawy, o ktérych mowa w § 21 ust. 4 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 06 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazéw i zakazéow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021, poz. 861 ze zm.)
— mozna zalatwiaé¢ w Urzedzie Gminy wytgcznie po dokonaniu wczesniejszej rezerwacji wizyty
u danego kierownika komérki organizacyjnej lub pracownika merytorycznego. Obstuga
umdwionego wczesniej Interesanta odbywac sig bedzie w wyznaczonym pomieszczeniu.

5. REZERWACJI WIZYTY nalezy dokonaé droga telefoniczng lub internetowa.
Wykaz numeréw telefondw i e-mail jest dostgpny na:
e http://www.wiszniamala.pl/kontakt
e https://bip.wiszniamala.pl/m,650,komorki-organizacyjne.html

6. SPRAWY MELDUNKOWE/DOWODY OSOBISTE/ DZIAtALNOSC GOSPODARCZA
~ osobisty kontakt z pracownikiem UG po uprzedniej i potwierdzonej rezerwacii telefonicznej
—tel. 71 308 48 43,

7. Kierownik komdérki organizacyjnej moze wyrazi¢ zgodg na osobisty kontakt z pracownikiem UG
bez wczeéniejszej rezerwacji w sytuacjach pilnych.

Stronalz2



Zatacznik do zarzadzenia nr 17/2022
Wéjta Gminy Wisznia Mata
z dnia 31 stycznia 2022 r.

8. Wszystkie osoby wchodzace do Urzedu Gminy zobowiagzane s3 do przestrzegania zasad
rygoru sanitarnego, w szczegélnosci:
* do stosowania wiasnych $rodkéw ochrony osobiste] (maseczki),
* do dezynfekcji dtoni ptynem odkazajgcym dostepnym na korytarzach Urzedu.

9. PUNKT KASOWY Banku Spétdzielczego w Trzebnicy zlokalizowany w budynku UG:
* Klienci Banku zobowigzani s3 do przestrzegania zasad rygoru sanitarnego,
w szczegbinosci do stosowania wiasnych $rodkéw ochrony osobistej (maseczki)
oraz do dezynfekji dtoni ptynem odkazajacym dostepnym na korytarzach Urzedu,
® W punkcie kasowym moze przebywa¢ jeden Klient,
* Nie dopuszcza sig przebywania Klientéw na korytarzu budynku Urzedu Gminy.
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